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Log in dan Log out Portal Student 
9 Steps

Created by

system analyst unpad

Creation Date

December 15, 2022

Last Updated

December 16, 2022

1 of 7



STEP 1

Klik Login 

STEP 2

Klik Masuk Melalui PAuS ID

2 of 7



STEP 3

Ketik Username dan Password

STEP 4

Klik Login 

3 of 7



STEP 5

Klik “Izinkan” 

STEP 6

Halaman Dashboard

4 of 7



STEP 7

Jika mendapatkan peringatan ini, klik "Saya Telah Membaca  Informasi 
Ini".

STEP 8

Klik nama anda di pojok kanan atas.

5 of 7



STEP 9

Klik "Keluar" untuk Log out

6 of 7
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Profile

26 Steps

Created by

system analyst unpad

Creation Date

December 15, 2022

Last Updated

December 15, 2022

1 of 15



STEP 1

Klik menu "Data Diri"

STEP 2

Klik tab "Data Pribadi"

2 of 15



STEP 3

Tampil data pribadi mahasiswa

STEP 4

Klik tombol "Ubah Data" pada tab "Data Pribadi"

3 of 15



STEP 5

Mengubah data pribadi mahasiswa

STEP 6

Klik tombol "Simpan"

4 of 15



STEP 7

Klik tombol "Ya" pada pesan konfirmasi

STEP 8

Klik tombol "Konfirmasi" pada notifikasi

5 of 15



STEP 9

Klik tab "Alamat"

STEP 10

Tampil data alamat mahasiswa

6 of 15



STEP 11

Klik tombol "Ubah Data" pada tab "Alamat"

STEP 12

Mengubah data alamat mahasiswa

7 of 15



STEP 13

Klik tombol "Simpan"

STEP 14

Klik tombol "Ya" pada pesan konfirmasi

8 of 15



STEP 15

Klik tombol "Konfirmasi" pada notifikasi

STEP 16

Klik tab "Data Keluarga"

9 of 15



STEP 17

Tampil data keluarga mahasiswa

STEP 18

Klik tombol "Ubah Data" pada tab "Data Keluarga"

10 of 15



STEP 19

Mengubah data keluarga mahasiswa

STEP 20

Klik tombol "Simpan"

11 of 15



STEP 21

Klik tombol "Ya" pada pesan konfirmasi

STEP 22

Klik tombol "Konfirmasi" pada notifikasi

12 of 15



STEP 23

Klik tab "Jas Almamater"

STEP 24

Tampil data Jas Almamater Mahasiswa

13 of 15



STEP 25

Klik tombol "Ubah Data" pada tab "Jas Almamater"

STEP 26

Tampil informasi jika jadwal sudah ditutup

14 of 15
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Pendaftaran SMUP

8 Steps

Created by

system analyst unpad

Creation Date

December 15, 2022

Last Updated

December 15, 2022

1 of 6



STEP 1

Masuk Halaman Pendaftaran SMUP 

STEP 2

Klik Daftar

STEP 3

Klik Tagihan dan Kelengkapan untuk melihat tagihan SMUP 

2 of 6



STEP 4

Klik Print untuk mencetak tagihan  

STEP 5

Klik Download untuk mengunduh 

3 of 6



STEP 6

Klik tanda X untuk menutup dialog pop up

STEP 7

Klik Cek Status Pembayaran

4 of 6



STEP 8

Klik Status Seleksi untuk menampilkan hasil seleksi

5 of 6
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Kalender Akademik

5 Steps

Created by

system analyst unpad

Creation Date

December 15, 2022

Last Updated

December 15, 2022

1 of 5



STEP 1

Klik menu "Akademik"

STEP 2

Klik sub menu "Kalender Akademik"

2 of 5



STEP 3

Tampil data kalender akademik per bulan

STEP 4

Tampil data kalender akademik per tahun

3 of 5



STEP 5

Tampil data kalender akademik per range tahun

4 of 5
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Kurikulum

5 Steps

Created by

system analyst unpad

Creation Date

December 15, 2022

Last Updated

December 15, 2022

1 of 5



STEP 1

Klik menu "Akademik"

STEP 2

Klik sub menu "Kurikulum"

2 of 5



STEP 3

Klik filter dan pilih filter daftar per semester

STEP 4

Tampil daftar kurikulum sesuai filter

3 of 5



STEP 5

Klik tab "Keterangan" untuk menampilkan informasi setiap mata kuliah

4 of 5
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KRS/PKRS

36 Steps

Created by

system analyst unpad

Creation Date

December 16, 2022

Last Updated

December 16, 2022

1 of 20



STEP 1

Klik menu "Akademik"

STEP 2

Klik sub menu "Rencana Studi"

2 of 20



STEP 3

Tampil informasi KRS

STEP 4

Tampil halaman informasi KRS jika jadwal belum aktif

3 of 20



STEP 5

Tampil halaman informasi KRS jika jadwal tidak tersedia

STEP 6

Tampil halaman informasi KRS jika status mahasiswa tidak aktif

4 of 20



STEP 7

Tampil Halaman Survey Evaluasi Pembelajaran

STEP 8

Klik tombol "Ya" pada pesan konfirmasi

5 of 20



STEP 9

Klik tombol "OK" pada notifikasi

STEP 10

Tampil dan memilih penawaran KRS

6 of 20



STEP 11

Tampil informasi saat memilih mata kuliah di KRS. Jika jumlah SKS kurang dari
 batas minimal ambil

STEP 12

Tampil informasi saat memilih mata kuliah di KRS. Jika jumlah SKS sudah
 melebihi batas maksimal ambil

7 of 20



STEP 13

Tampil informasi saat memilih mata kuliah di KRS. Jika kuota mata kuliah
 sudah habis

STEP 14

Tampil informasi saat memilih mata kuliah di KRS. Jika mata kuliah memiliki
 prasyarat ambil

8 of 20



STEP 15

Tampil informasi saat memilih mata kuliah di KRS. Jika mata kuliah memiliki
 prasyarat lulus

STEP 16

Tampil informasi saat memilih mata kuliah di KRS. Jika mata kuliah wajib
 belum diambil

9 of 20



STEP 17

Tampil informasi saat memilih mata kuliah di KRS. Jika mata kuliah tidak kelas
 bebas

STEP 18

Tampil informasi saat memilih mata kuliah di KRS. Jika mata kuliah jadwal
 bentrok

10 of 20



STEP 19

Klik tombol "Simpan & Selanjutnya"

STEP 20

Klik tombol "Ya" pada pesan konfirmasi

11 of 20



STEP 21

Klik tombol "OK" pada notifikasi

STEP 22

Tampil KRS belum disetujui

12 of 20



STEP 23

Tampil KRS sudah disetujui

STEP 24

Tampil KRS ditolak

13 of 20



STEP 25

Tampilan mengajukan PKRS

STEP 26

Tampilan mengisi PKRS

14 of 20



STEP 27

Klik tombol "Simpan & Selanjutnya"

STEP 28

Klik tombol "Ya" pada pesan konfirmasi

15 of 20



STEP 29

Klik tombol "OK" pada notifikasi

STEP 30

Tampilan mengubah KRS

16 of 20



STEP 31

Klik tombol "Selanjutnya"

STEP 32

Klik tombol "Ya" pada pesan konfirmasi

17 of 20



STEP 33

Klik tombol "OK" pada notifikasi

STEP 34

Tampilan KRS selesai

18 of 20



STEP 35

Klik tombol "Cetak"

STEP 36

Tampil preview KRS

19 of 20
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OKK

17 Steps

Created by

system analyst unpad

Creation Date

December 16, 2022

Last Updated

December 16, 2022

1 of 11



STEP 1

Klik menu "Akademik"

STEP 2

Klik sub menu "Kegiatan Perkuliahan"

2 of 11



STEP 3

Tampil informasi terkait kegiatan OKK

STEP 4

Klik tab "Ploting OKK"

3 of 11



STEP 5

Tampil informasi jadwal plotting OKK mahasiswa belum dibuka

STEP 6

Tampil informasi mahasiswa tidak terdaftar sebagai peserta OKK

4 of 11



STEP 7

Tampil tema dan mentor OKK

STEP 8

Tampil informasi tema dan mentor OKK

5 of 11



STEP 9

Tampilan data plotting OKK tidak tersedia

STEP 10

Klik tombol "Informasi"

6 of 11



STEP 11

Memilih tema dan mentor OKK

STEP 12

Klik tombol "Ya" pada pesan konfirmasi

7 of 11



STEP 13

Klik tombol "Confirm" pada notifikasi

STEP 14

Tampil notifikasi jika kuota tema OKK sudah penuh

8 of 11



STEP 15

Tampilan jika mahasiswa sudah mengajukan OKK

STEP 16

Tampil anggota kelompok OKK

9 of 11



STEP 17

Tampilan untuk mahasiswa yang mengulang OKK

10 of 11
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KKNM

11 Steps

Created by

system analyst unpad

Creation Date

November 27, 2024

Last Updated

November 27, 2024

1 of 11



STEP 1
Klik menu “Akademik”

STEP 2
Klik sub menu “Kegiatan Perkuliahan”

2 of 11



STEP 3
Klik tab “KKNM”

STEP 4
TampilTahap “Informasi KKNM”. Silahkan baca informasi terkait KKN Mahasiswa tersebut.
Untuk melanjutkan ke tahap selanjutnya silahkan klik tombol “Selanjutnya” yang ada di kanan
bawah

Pada tahap ini terdapat 3 peringatan oleh sistem yang mungkin muncul terkait data ploting KKN
mahasiswa yaitu :

● Peringatan sistem terkait status mata kuliah KKN pada KRS yang sudah disetujui namun
data mahasiswa yang bersangkutan belum masuk ke daftar nominatif peserta KKN.

● Peringatan sistem terkait jadwal ploting yang belum tersedia.
● Peringatan sistem terkait jadwal ploting yang sudah tersedia namun belum aktif.

3 of 11



Tampilan peringatan sistem terkait status mata kuliah KKN pada KRS yang sudah disetujui
namun data mahasiswa yang bersangkutan belum masuk ke daftar nominatif peserta KKN

Tampilan peringatan sistem terkait jadwal ploting yang belum tersedia

4 of 11



Tampilan peringatan sistem terkait jadwal ploting yang sudah tersedia namun belum aktif

STEP 5
Tampil Tahap “Ketentuan KKNM”. Silahkan baca ketentuan yang berlaku, jika sudah maka Anda
diwajibkan menchecklist keterangan “Ya, saya setuju dengan ketentuan di atas.”sehingga
tombol “Selanjutnya” akan aktif dan bisa diklik. Untuk melanjutkan ke tahap selanjutnya
silahkan klik tombol “Selanjutnya” yang ada di kanan bawah
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STEP 6
Tampil Tahap “Keterangan KKNM”. Silahkan isi data keterangan terkait diri pribadi Anda sesuai
input data yang diminta. Untuk melanjutkan ke tahap selanjutnya silahkan klik tombol
“Selanjutnya” yang ada di kanan bawah
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STEP 7
TampilTahap “Ploting KKNM”.Anda harus memilih minimal 1 topik dan maksimal 4 topik,
masing-masing pilihan hanya memiliki kesempatan memilih satu kali dan tidak dapat berganti
topik.Silahkan klik dibagian Kolom Pilih dengan melakukan checklist pada baris topik KKN
yang Anda pilih

STEP 8
Tampil pertanyaan konfirmasi apakah anda ingin memilih topik KKN tersebut. Klik “Ya” jika Anda
ingin memilih topik KKN tersebut dan klik “Tidak” jika Anda ingin memilih topik KKN yang lain
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Pada tahap ini Anda dapat melakukan pemilihan topik minimal 1 kali dan maksimal 4 kali. Jika
Anda sudah memilih 4 topik kemudian Anda melakukan pemilihan topik kembali, maka sistem
akan melakukan peringatan bahwa pilihan topik maksimal 4.

Tampilan peringatan sistem bahwa pilihan topik maksimal 4

STEP 9
Tampil notifikasipilihan topik KKN berhasildisimpan.Selanjutnya klik tombol “OK”untuk
memilih topik yang lain atau mengakhiri proses pemilihan dan melakukan submit pilihan topik
KKN Anda untuk diproses ke tahap persetujuan oleh dosen pembimbing lapangan
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STEP 10
Tampil informasi pilihan urutan topik KKN yang sudah Anda Lakukan pada tahap Ploting KKN.
Untuk melanjutkan ke tahap selanjutnya silahkan klik tombol “Selanjutnya” yang ada di kanan
bawah

Contoh tampilan informasi pilihan urutan topik KKN jika Anda memilih 4 topik KKN
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STEP 11
Tampil Tahap “Group KKNM”. Anda dapat melihat informasi topik KKN yang sudah Anda 
pilih beserta informasi nama dosen dan status persetujuan topik KKN.

Jika sudah ada pilihan topik KKN Anda yang disetujui 1 oleh dosen pembimbing lapangan
Maka tampilan Tahap “Group KKNM” akan berubah. Anda dapat melihat kontak nomor 
dan email DPL serta melihat dan melakukan pencarian nama rekan yang menjadi 
kelompok KKN Anda.

Tampilan Tahap “Group KKNM” saat pilihan topik KKN Anda sudah disetujui
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Perkuliahan & Presensi

15 Steps

Created by

system analyst unpad

Creation Date

December 15, 2022

Last Updated

December 15, 2022

1 of 10



STEP 1

Klik menu "Akademik"

STEP 2

Klik sub menu "Kegiatan Perkuliahan"

2 of 10



STEP 3

Klik tab "Perkuliahan & Presensi"

STEP 4

Tampil data kegiatan perkuliahan mahasiswa

3 of 10



STEP 5

Tampil data kegiatan perkuliahan mahasiswa (lanjutan)

STEP 6

Pilih filter untuk menampilkan data per tahun akademik

4 of 10



STEP 7

Klik tombol "Detail"

STEP 8

Tampil detail data kegiatan perkuliahan

5 of 10



STEP 9

Tampil detail data kegiatan perkuliahan (lanjutan)

STEP 10

Klik tombol "Cetak Rekapitulasi Presensi"

6 of 10



STEP 11

Pilih tombol "Download" atau "Print" untuk mendapatkan file rekapitulasi
 presensi

STEP 12

Klik tombol "Cetak Jadwal"

7 of 10



STEP 13

Pilih tombol "Download" atau "Print" untuk mendapatkan file jadwal

STEP 14

Klik tombol "Cetak Presensi"

8 of 10



STEP 15

Pilih tombol "Download" atau "Print" untuk mendapatkan file presensi
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Ujian Semester

4 Steps

Created by

system analyst unpad

Creation Date

December 15, 2022

Last Updated

December 15, 2022

1 of 4



STEP 1

Klik menu "Akademik"

STEP 2

Klik sub menu "Kegiatan Perkuliahan"

2 of 4



STEP 3

Klik tab "Ujian Semester"

STEP 4

Tampil data ujian semester mahasiswa

3 of 4
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Transkrip Nilai

8 Steps

Created by

system analyst unpad

Creation Date

December 15, 2022

Last Updated

December 15, 2022

1 of 6



STEP 1

Klik menu "Akademik"

STEP 2

Klik sub menu "Capaian Studi"

2 of 6



STEP 3

Klik tombol "Detail"

STEP 4

Tampil data transkrip nilai mahasiswa

3 of 6



STEP 5

Tampil data transkrip nilai mahasiswa (lanjutan)

STEP 6

Tampil keterangan transkrip nilai

4 of 6



STEP 7

Klik tombol "Cetak"

STEP 8

Pilih tombol "Download" atau "Print" untuk mendapatkan file transkrip nilai

5 of 6
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Kartu Kemajuan Studi

10 Steps

Created by

system analyst unpad

Creation Date

December 15, 2022

Last Updated

December 15, 2022

1 of 7



STEP 1

Klik menu "Akademik"

STEP 2

Klik sub menu "Capaian Studi"

2 of 7



STEP 3

Tampil menu Capaian Studi mahasiswa

STEP 4

Klik tombol "Detail" pada "Kartu Kemajuan Studi"

3 of 7



STEP 5

Tampil data kemajuan studi mahasiswa

STEP 6

Klik Filter untuk menampilkan data kemajuan studi mahasiswa

4 of 7



STEP 7

Pilih Filter

STEP 8

Tampil data kartu kemajuan studi mahasiswa berdasarkan Filter

5 of 7



STEP 9

Klik tombol "Cetak"

STEP 10

Pilih tombol "Download" atau "Print" untuk mendapatkan file kartu
 kemajuan studi

6 of 7
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Konsultasi

13 Steps

Created by

system analyst unpad

Creation Date

December 15, 2022

Last Updated

December 15, 2022

1 of 9



STEP 1

Klik menu "Akademik"

STEP 2

Klik sub menu "Kegiatan Perkuliahan"

2 of 9



STEP 3

Klik tab "Konsultasi"

STEP 4

Klik tombol "Kirim Pesan"

3 of 9



STEP 5

Mengisi pesan konsultasi yang akan dikirim

STEP 6

Klik tombol "Kirim"

4 of 9



STEP 7

Klik tombol "OK" pada notifikasi

STEP 8

Tampil data pesan konsultasi yang dikirim

5 of 9



STEP 9

Klik tombol "Detail"

STEP 10

Klik tombol "Lihat Detail Pesan"
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STEP 11

Tampil detail pesan konsultasi

STEP 12

Klik tombol "Hapus"
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STEP 13

Klik tombol "Ya" pada pesan konfirmasi

8 of 9
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Pengajuan Judul - Dengan Penawaran

34 Steps

Created by

system analyst unpad

Creation Date

December 16, 2022

Last Updated

December 16, 2022

1 of 19



STEP 1

Klik menu "Akademik"

STEP 2

Klik sub menu "Tugas Akhir"

2 of 19



STEP 3

Klik tab "Pengajuan Judul"

STEP 4

Klik tombol "Informasi" sehingga muncul tampilan informasi terkait ketentu-
an pengajuan judul

3 of 19



STEP 5

Klik tombol "Tambah"

STEP 6

Tampilan "Formulir Tambah Pengajuan Judul Tugas Akhir" dengan penawaran

4 of 19



STEP 7

Tampilan "Formulir Tambah Pengajuan Judul Tugas Akhir" dengan penawaran
 (lanjutan)

STEP 8

Pilih Topik

5 of 19



STEP 9

Pilih "Pembimbing 1" yang ditawarkan

STEP 10

Pilih "Pembimbing 2" yang ditawarkan

6 of 19



STEP 11

Isi "Judul" yang diajukan

STEP 12

Upload "Proposal" yang diajukan

7 of 19



STEP 13

Klik tombol "Simpan"

STEP 14

Klik tombol "Ya" pada konfirmasi simpan

8 of 19



STEP 15

Klik tombol "Konfirmasi" pada notifikasi berhasil tambah

STEP 16

Klik tombol "Aksi" kemudian pilih "Detail" untuk melihat detail pengajuan
 judul
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STEP 17

Tampilan halaman pengajuan judul

STEP 18

Klik tombol "Kembali" untuk kembali ke halaman daftar pengajuan judul

10 of 19



STEP 19

Klik tombol "Ubah" untuk mengubah pengajuan judul selama statusnya masih
 "Belum Diverifikasi"

STEP 20

Tampilan "Formulir Ubah Pengajuan Judul Tugas Akhir"

11 of 19



STEP 21

Tampilan "Formulir Ubah Pengajuan Judul Tugas Akhir" (lanjutan)

STEP 22

Ubah data pada "Formulir Ubah Pengajuan Judul Tugas Akhir"

12 of 19



STEP 23

Klik tombol "Simpan"

STEP 24

Klik tombol "Ya" untuk menyimpan perubahan data pengajuan judul

13 of 19



STEP 25

Klik tombol "Konfirmasi" untuk menutup notifikasi hasil ubah data

STEP 26

Klik Aksi Detail

14 of 19



STEP 27

Klik tombol " Hapus" untuk hapus data pengajuan judul selama status masih
 "Belum Diverifikasi"

STEP 28

Klik tombol "Ya" untuk konfirmasi hapus atau "Tidak" untuk membatalkan
 hapus data pengajuan judul

15 of 19



STEP 29

Ketika pengajuan judul sudah diterima oleh Fakultas maka status akan
 berubah menjadi "Diterima"

STEP 30

Klik tombol "Detail" untuk melihat detail pengajuan judul

16 of 19



STEP 31

Tampilan "Detail Data Pengajuan Judul Tugas Akhir" setelah diterima akan
 memunculkan topik dan dosen pembimbing yang disetujui oleh Fakultas

STEP 32

Klik tombol "Cetak" untuk menampilkan surat pengajuan judul

17 of 19



STEP 33

Klik tombol "Download" untuk mengunduh surat pengajuan judul

STEP 34

Klik tombol "Silang" untuk menutup tampilan surat pengajuan judul

18 of 19
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Catatan Bimbingan

25 Steps

Created by

system analyst unpad

Creation Date

December 16, 2022

Last Updated

December 16, 2022

1 of 15



STEP 1

Klik menu "Akademik"

STEP 2

Klik sub menu "Tugas Akhir"

2 of 15



STEP 3

Klik tab "Bimbingan"

STEP 4

Klik tombol "Tambah"

3 of 15



STEP 5

Jika belum ada pengajuan judul yang aktif dan diterima maka tidak bisa
 menambahkan catatan bimbingan dan klik tombol "Kembali"

STEP 6

Jika sudah ada pengajuan judul yang aktif dan diterima maka akan muncul
 "Formulir Tambah Data Catatan Bimbingan"

4 of 15



STEP 7

Pilih "Tanggal" dan "Alur Ujian Akhir" yang sedang dilakukan

STEP 8

Isi deskripsi "Kegiatan"

5 of 15



STEP 9

Pilih "Dosen Pembimbing" yang memberikan bimbingan saat itu

STEP 10

Klik tombol "Simpan"

6 of 15



STEP 11

Klik tombol "Ya" untuk konfirmasi simpan penambahan data

STEP 12

Klik tombol "Konfirmasi" untuk menutup notifikasi hasil tambah data

7 of 15



STEP 13

Klik tombol "Aksi" kemudian pilih detail untuk melihat detail data yang sudah
 diinput

STEP 14

Tampilan "Detail Data Catatan Bimbingan"

8 of 15



STEP 15

Klik tombol "Kembali" untuk kembali ke halaman daftar catatan bimbingan

STEP 16

Klik tombol "Ubah" untuk melakukan perubahan input data

9 of 15



STEP 17

Ubah data sesuai kebutuhan perubahan data

STEP 18

Klik tombol "Simpan"

10 of 15



STEP 19

Klik tombol "Ya" untuk konfirmasi simpan perubahan data

STEP 20

Klik tombol "Konfirmasi" untuk menutup notifikasi hasil ubah data

11 of 15



STEP 21

Klik tombol "Cetak" untuk melihat surat kemajuan bimbingan 

STEP 22

Klik tombol "Download" untuk mengunduh surat kemajuan bimbingan

12 of 15



STEP 23

Klik tombol "Aksi" dan pilih "Hapus" untuk menghapus data catatan
 bimbingan

STEP 24

Klik tombol "Ya" untuk konfirmasi hapus data

13 of 15



STEP 25

Klik tombol "Konfirmasi" untuk menutup notifikasi hasil hapus data

14 of 15
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Pendaftaran Ujian

24 Steps

Created by

system analyst unpad

Creation Date

December 16, 2022

Last Updated

December 16, 2022

1 of 14



STEP 1

Klik menu "Akademik"

STEP 2

Klik sub menu "Tugas Akhir"

2 of 14



STEP 3

Klik tab "Pendaftaran Ujian"

STEP 4

Klik tombol "Informasi" pendaftaran ujian

3 of 14



STEP 5

Klik tombol "Tambah"

STEP 6

Jika masa registrasi belum dibuka oleh Fakultas, maka akan muncul
 keterangan

4 of 14



STEP 7

Jika sudah dibuka masa registrasi maka akan muncul formulir pendafataran 

STEP 8

Isi data-data yang dibutuhkan

5 of 14



STEP 9

Klik tombol "Simpan"

STEP 10

Jika Ada Penawaran Jadwal dari fakultas maka akan muncul pilihan
 penawaran jadwal ujian

6 of 14



STEP 11

Jika pendaftaran ujian adalah Ujian Akhir (misal Sidang Skripsi) maka muncul
 isian pendaftaran ujian dan isian data calon wisudawan

STEP 12

Isi data-data pendaftaran ujian yang dibutuhkan

7 of 14



STEP 13

Klik tombol "Selanjutnya" untuk masuk ke halaman fomulir isian calon
 wisudawan

STEP 14

Isi data-data calon wisudawan yang dibutuhkan

8 of 14



STEP 15

Klik pernyataan "Saya akan bertanggung jawab apabila ada kesalahan data
 yang saya berikan, yang akan dipergunakan untuk ijazah dan transkrip saya"

STEP 16

Klik tombol "Simpan"

9 of 14



STEP 17

Klik tombol "Ya" untuk konfirmasi simpan tambah pendaftaran

STEP 18

Klik tombol "Konfirmasi" untuk menutup notifikasi hasil simpan tambah

10 of 14



STEP 19

Klik tombol "Aksi" kemudian pilih "Detail" untuk melihat detail pendaftaran
 yang sudah diajukan

STEP 20

Tampilan "Detail Cara Pendaftaran Ujian"

11 of 14



STEP 21

Klik tombol "Cetak" untuk mencetak surat pengajuan ujian

STEP 22

Klik tombol "Download" untuk mengunduh surat pengajuan ujian

12 of 14



STEP 23

Klik tombol " Hapus" untuk menghapus pendaftaran ujian yang sudah dilakukan 

STEP 24

Klik tombol "Ya" untuk konfirmasi hapus atau tombol "Tidak" untuk
 membatalkan penghapusan

13 of 14



14 of 14



Unggah Karya Ilmiah

16 Steps

Created by

system analyst unpad

Creation Date

December 16, 2022

Last Updated

December 16, 2022

1 of 10



STEP 1

Klik menu "Akademik"

STEP 2

Klik sub menu "Tugas Akhir"

2 of 10



STEP 3

Klik tab "Unggah Karya Ilmiah"

STEP 4

Klik tombol "Informasi" untuk menampilkan informasi umum unggah karya 
ilmiah

3 of 10



STEP 5

Tampilan informasi umum unggah karya ilmiah

STEP 6

Terdapat 3 tahap unggah karya ilmiah, tahap pertama adalah isi formulir

4 of 10



STEP 7

Klik tombol "Ubah" jika akan mengubah data karya ilmiah

STEP 8

Isi "Formulir Unggah Karya Ilmiah"

5 of 10



STEP 9

Klik tombol "Selanjutnya" untuk mengisi ungggah file bagian karya ilmiah

STEP 10

Tahap kedua adalah unggah file

6 of 10



STEP 11

Klik tombol "Informasi" yang ada di dalam formulir unggah file untuk melihat
 ketentuan unggah file

STEP 12

Untuk unggah bagian file karya ilmiah, klik tombol "Pilih File" pada masing-masing
 bagian

7 of 10



STEP 13

Setelah pilih file, klik tombol "Upload"

STEP 14

Jika sudah unggah semua bagian file, klik tombol "Selanjutnya" untuk melihat
 file hasil upload atau klik tombol "Sebelumnya" untuk mengubah isi formulir
 karya ilmiah

8 of 10



STEP 15

Tahap kedua adalah lihat hasil unggahan

STEP 16

Pada tahap ketiga ini akan ditampilkan hasil isi formulir dan file-file
 yang sudah diunggah. Jika Status sudah diterima maka dapat dilakukan
 pencetakan surat bukti unggah karya ilmiah

9 of 10
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Repositori TA

7 Steps

Created by

system analyst unpad

Creation Date

December 16, 2022

Last Updated

December 16, 2022

1 of 6



STEP 1

Klik menu "Akademik"

STEP 2

Klik sub menu "Tugas Akhir"

2 of 6



STEP 3

Klik tab "Repositori TA"

STEP 4

Ketikkan kata kunci pencarian tugas akhir berdasarkan "Judul"

3 of 6



STEP 5

Klik tombol "Cari"

STEP 6

Klik tombol "Pratinjau" dan pilih salah satu file bagian tugas akhir untuk di
 download

4 of 6



STEP 7

Klik halaman 2 atau selanjutnya untuk melihat Judul tugas akhir yang lain

5 of 6
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Biodata Lulusan

6 Steps

Created by

system analyst unpad

Creation Date

December 15, 2022

Last Updated

December 16, 2022

1 of 5



STEP 1

Masuk Halaman Kelulusan

STEP 2

Klik Kelulusan
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STEP 3

Klik Edit untuk update biodata 

STEP 4

Ubah Alamat

3 of 5



STEP 5

Ubah No. Handphone

STEP 6

Klik Simpan

4 of 5
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Dokumen Kelulusan

8 Steps

Created by

system analyst unpad

Creation Date

December 16, 2022

Last Updated

December 16, 2022

1 of 6



STEP 1

Masuk Halaman Kelulusan

STEP 2

Klik Verifikasi Dokumen
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STEP 3

Klik Detail 

STEP 4

Klik Ajukan Perubahan, jika ada kesalahan pada draft.

3 of 6



STEP 5

Klik OK untuk menutup dialog   

STEP 6

Klik Finalisasi jika data sudah benar 

4 of 6



STEP 7

Klik Ya untuk konfirmasi  

STEP 8

Klik OK untuk menutup dialog 

5 of 6
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Wisuda

9 Steps

Created by

system analyst unpad

Creation Date

December 16, 2022

Last Updated

December 16, 2022

1 of 7



STEP 1

Masuk Halaman Kelulusan 

STEP 2

Klik Wisuda 
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STEP 3

Isi formulir pendaftaran wisuda, kemudian klik Selanjutnya

STEP 4

Klik Unduh Tagihan untuk mengunduh tagihan wisuda 

3 of 7



STEP 5

Jika sudah membayar, tombol Selanjutnya akan aktif  

STEP 6

Periksa jadwal wisuda, kemudian klik Formulir Pengambilan Toga 

4 of 7



STEP 7

Cetak atau unduh formulir pengambilan toga 

STEP 8

Setelah toga diambil maka tombol Kartu Wisuda akan aktif

5 of 7



STEP 9

Cetak dan unduh kartu wisuda

6 of 7
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Catatan Prestasi

22 Steps

Created by

system analyst unpad

Creation Date

December 16, 2022

Last Updated

December 16, 2022

1 of 13



STEP 1

Klik menu "Non-Akademik"

STEP 2

Klik sub menu "Catatan Prestasi"

2 of 13



STEP 3

Klik tombol "Tambah" dan sebagai salah satu contoh pilih jenis catatan prestasi 
"Catatan Prestasi Kegiatan Belmawa"

STEP 4

klik tombol "Pilih"

3 of 13



STEP 5

Tampilan "Formulir Tambah Data Prestasi Kegiatan Belmawa"

STEP 6

Tampilan "Formulir Tambah Data Prestasi Kegiatan Belmawa"

4 of 13



STEP 7

Isi "Formulir Tambah Data Prestasi Kegiatan Belmawa" 

STEP 8

Klik tombol "Simpan"

5 of 13



STEP 9

Klik tombol "Ya" pada  tampilan konfirmasi simpan

STEP 10

Klik tombol "Konfirmasi" pada tampilan notifikasi hasil simpan

6 of 13



STEP 11

Klik tombol "Aksi" dan pilih "Detail"

STEP 12

Tampilan "Detail Prestasi Kegiatan Belmawa"

7 of 13



STEP 13

Klik tombol "Kembali"

STEP 14

Klik tombol "Ubah"

8 of 13



STEP 15

Ubah data pada "Formulir ubah Data Prestasi Kegiatan Belmawa" sesuai 
perubahan yang diinginkan

STEP 16

Klik tombol "Simpan"

9 of 13



STEP 17

Klik tombol "Ya" pada konfirmasi simpan perbarui data

STEP 18

Klik tombol "Konfirmasi" pada notifikasi hasil simpan perubahan data

10 of 13



STEP 19

Klik tombol "Aksi" dan pilih "Hapus"

STEP 20

Klik tombol "Ya" pada konfirmasi hapus data

11 of 13



STEP 21

Klik tombol "Konfirmasi" pada notifikasi hasil penghapusan data

STEP 22

Tampilan kembali ke halaman "Catatan Prestasi"

12 of 13
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Beasiswa

9 Steps

Created by

system analyst unpad

Creation Date

December 16, 2022

Last Updated

December 16, 2022

1 of 7



STEP 1

Masuk ke Halaman Beasiswa

STEP 2

Klik Daftar Beasiswa pada salah beasiswa yang ditawarkan

2 of 7



STEP 3

Isi Formulir, kemudian klik Ajukan

STEP 4

Klik Ya untuk melakukan konfirmasi ajuan

3 of 7



STEP 5

Klik link download untuk menyimpan surat permohonan, klik ok untuk menutup 
dialog

STEP 6

Bentuk surat permohonan akan seperti ini

4 of 7



STEP 7

Status ini menginformasikan pendaftaran beasiswa sedang diproses. Anda dapat 
melakukan download bukti pendaftaran dengan klik Print

STEP 8

Bentuk bukti pendaftaran akan seperti ini

5 of 7



STEP 9

Status ini menginformasikan pendaftaran beasiswa diterima

6 of 7
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Informasi Tagihan

7 Steps

Created by

system analyst unpad

Creation Date

December 15, 2022

Last Updated

December 15, 2022

1 of 6



STEP 1

Klik menu "Administrasi"

STEP 2

Klik sub menu "Informasi Tagihan"

2 of 6



STEP 3

Tampil data informasi tagihan

STEP 4

Klik tombol aksi "Lihat Detail Tagihan"

3 of 6



STEP 5

Tampil rincian informasi tagihan UKT

STEP 6

Klik tombol "Cetak"

4 of 6



STEP 7

Pilih tombol "Print" atau "Download" untuk mendapatkan dokumen tagihan

5 of 6
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Pengajuan Penyesuaian Tagihan

19 Steps

Created by

system analyst unpad

Creation Date

December 15, 2022

Last Updated

December 15, 2022

1 of 11



STEP 1

Masuk ke Halaman Penyesuaian Tagihan

STEP 2

Klik Edit Form Pengajuan

STEP 3

Klik Ya

2 of 11



STEP 4

Isi Formulir

STEP 5

Klik Simpan

3 of 11



STEP 6

Klik OK

STEP 7

Klik tab Kelengkapan Dokumen

4 of 11



STEP 8

Unggah Dokumen

STEP 9

Klik Simpan

5 of 11



STEP 10

Klik Ya

STEP 11

Klik OK

6 of 11



STEP 12

Klik tab Penyesuaian UKT

STEP 13

Pilih Jenis Penundaan UKT

7 of 11



STEP 14

Klik Simpan

STEP 15

Klik Ya

8 of 11



STEP 16

Klik OK

STEP 17

Klik Ajukan

9 of 11



STEP 18

Klik Ya

STEP 19

Klik OK

10 of 11
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Penyesuaian Tagihan

10 Steps

Created by

system analyst unpad

Creation Date

December 15, 2022

Last Updated

December 15, 2022

1 of 7



STEP 1

Klik menu "Administrasi"

STEP 2

Klik sub menu "Penyesuaian Tagihan"

2 of 7



STEP 3

Tampil pengajuan penyesuaian tagihan mahasiswa

STEP 4

Klik tombol "Edit Form Pengajuan"

3 of 7



STEP 5

Klik tombol "Ya" pada pesan konfirmasi

STEP 6

Mengubah data untuk pengajuan penyesuaian OKT

4 of 7



STEP 7

Mengisi seluruh data untuk penyesuaian tagihan UKT

STEP 8

Klik tombol "Ajukan"

5 of 7



STEP 9

Klik tombol "OK" pada pesan notifikasi

STEP 10

Tampil status pengajuan penyesuaian tagihan menjadi "Diajukan"

6 of 7
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Status Her-Registrasi

3 Steps

Created by

system analyst unpad

Creation Date

December 15, 2022

Last Updated

December 15, 2022

1 of 4



STEP 1

Klik menu "Administrasi"

STEP 2

Klik sub menu "Status Her-Registrasi"

2 of 4



STEP 3

Tampil data status her-registrasi mahasiswa

3 of 4
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